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ペーパーレス実現に対する電子帳簿保存法の必要性
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電子帳簿保存法（電帳法）とは
電子的に帳簿や書類を保存しても良いと認めた法律
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ペーパーレスに電子帳簿保存法対応は必要？

電子取引

電子契約

インボイス

受け取った紙文書の電子化

保管紙文書の電子化

AI-OCR
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最新の電帳法導入数は？

承認件数累計 (千件) 

143
154

165
177

188
201

225

272

2012-2013 2013-2014 2014-2015 2015-2016 2016-2017 2017-2018 2018-2019 2019-2020

昨年の承認件数は前年比47000件UP。例年の５倍
※出典：国税庁「電子帳簿保存法に基づく電磁的記録による保存等の承認状況」https://www.nta.go.jp/publication/statistics/kokuzeicho/sonota2019/denshichobo.htm

https://www.nta.go.jp/publication/statistics/kokuzeicho/sonota2019/denshichobo.htm
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令和３年電帳法改正と「電子取引の紙保存措置の廃止」
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電子帳簿保存法は
２０２２年１月１日より大幅な改正を予定しています

事前申請承認制度廃止 訂正削除履歴不要

検索要件の緩和 相互牽制が不要

※帳簿

※スキャナ保存

今年は
電子帳簿保存法対応の準備をする好機
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今回の要件緩和に対する担保措置

税金の申告に隠蔽や仮装があった場合、
通常課される重加算税の額が10％UP
※電子取引、スキャナ保存

電子取引の証跡を紙で保存することが
認められなくなる
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電子帳簿保存法とは
電子的に帳簿や書類を保存しても良いと認めた法律
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電子取引時の
取引情報保存は義務要件
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電子取引

「取引情報の授受を電磁的方式により⾏う取引」と定義。通常の取引は、注文書や請求書等の紙が⾏き来して成立するが、

電子取引は、紙の代わりにデータが⾏き来して成立する。
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・データのやりとりで成立する取引は全て電子取引に該当

・電子取引はもともと紙の出力が無いため、業務効率化に繋がりやすい
電子取引は
ペーパーレス



page No. 12Copyright © 2021 WingArc1st Inc. All Rights Reserved.

現在の電帳法要件 電子取引（国税関係書類以外の書類）

2020.10.1現在

要件 要否 関連法規
※1

真
実
性

システム概要書類、操作説明書等の備付け ○
規３①三イ（※2）
規３①四

タイムスタンプの付与、且つ、取引データ保存者情報の確認

３つの
何れか

規８①一～四訂正削除が考慮されたシステムの利用

電子取引データの訂正及び削除の防止に関する事務処理規程の備付けと運用

可
視
性

見読可能装置の備付け
（PC、ディスプレイ、プリンタ）

○ 規３①四

整然・明瞭出力 ○ 規３①四

検索機能の確保
（取引年月日や取引金額等の主要項目での検索、範囲検索、2以上の項目検索等）※4

○ 規３①五

共
通

税務署長の承認 ※3

※1 法：電子帳簿保存法、規：電子帳簿保存法施⾏規則 ※2 規３①のロ・ハ・ニに規定される書類は該当しない ※3 電子取引の取引情報については税務署長の承認不要
※4 2022年1月1日からは、検索項目を取引年月日、取引金額及び取引先に限定し、電磁的記録ダウンロードの要件を満たす場合は、範囲指定及び二以上の記録事項での検索の要件が不要になり、

売上高が1,000万円以下の場合は検索機能の要件が不要になります。

上記要件を満たさない場合は書面出力で保存が認められている。
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２０２２年１月１日より

税金の申告に隠蔽や仮装にがあった場合、
通常課される重加算税の額が10％UP

電子取引の証跡を紙で保存することが
認められなくなる

上記要件を満たさない場合は書面出力で保存が認められている。
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電子取引のパターン別例示

送信側 受信側

メール送信 メール受取

電子FAX送信

控えは
紙出力保管

控えは
紙出力保管

原本は
紙出力保管

ダウンロード

電子FAX受信

紙FAX受信

紙FAX送信

控えは
紙保管

そのまま
紙保管

原本は
紙出力保管

原本は
紙出力保管

電帳法に準拠した保存を
整備していない場合

電帳法に準拠した保存を
整備していない場合

■対応方法■

文書の真実性確保と
検索項目の付与

文書の真実性確保と
検索項目の付与

文書の真実性確保と
検索項目の付与

文書の真実性確保と
検索項目の付与

■対応方法■

文書の真実性確保と
検索項目の付与

Webサイト
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電帳法対応の強い味方「SPA」
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SPAとは
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多彩な検索機能で
電帳法の検索要件にも柔軟に対応が可能

全文検索はもちろん、文字、数字、日付による部分一致や範囲検索や項目選択による検索が可能です。

また、検索条件を保存・共有することによりユーザーの検索操作を効率的に⾏う事もできます。
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版管理やレビュー機能で
電帳法における文書の真実性に対応が可能

文書単位での版管理により、過去の版の文書閲覧や復元、最新版の文書閲覧が可能です。

また、文書のスキャニング担当者と承認者による相互牽制を可能にするレビュー機能も実装しています。
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タイムスタンプ機能で
アーカイブ文書の完全性を補完します

アーカイブされた文書に自動でタイムスタンプを付与し、文書の非改ざん性を保証します。

また、複数文書のタイムスタンプ一括検証や解像度情報、色階調情報を文書単位で閲覧することが可能です。
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SPAデモ
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電子帳簿保存法対応に特化した
支援サービス

文書情報管理士で構成された専任の担当チームが、

プロジェクトの伴走者として電子帳簿保存法の申請または対応までをサポートします。

21Copyright © 2021 WingArc1st Inc. All Rights Reserved.

公益社団法人
日本文書情報マネジメント協会
認定資格
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SPAで解決！
「電子取引の紙保存措置の廃止」簡単対応策
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受領請求書の電帳法対応（電子取引時の登録と検索）①

FAXやクラウドサービス経由で請求書を
ダウンロードし特定のフォルダーへ格納

メール添付の請求書
PDFを見てデータ登録作業
伝票Noをファイル名にする

担当者

ERP

文書取込
（自動または手動）

保管文書に
タイムスタンプ付与

請求データ登録＆請求書保管のフロー

（取引日付）
（金額）

（取引先名）

伝票No.pdf

請求書検索のフロー

データを検索して伝票Noを取得
伝票Noで証跡を検索

担当者

ERP

（取引日付）
（金額）

（取引先名）
（伝票No）(伝票No） (伝票No）
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送付請求書の電帳法対応（電子取引時の登録と検索）

電子配信したPDFを
SPAに保存

担当者

ERP
文書取込時に

検索データを自動取得
保管文書に

タイムスタンプ付与

送付済み請求書保管のフロー 請求書検索のフロー

(取引日付)（金額）(取引先名)
で証跡を検索

担当者

（取引日付）
（金額）

（取引先名）

請求書を相手先に配信

（取引日付）
（金額）

（取引先名）

SPAと既存の基幹システムで簡単・安全に電帳法対応が可能です！
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免責事項

本資料に含まれる文字、数値、画像、データその他の情報に関して、正確な情報を記載するように努め

ておりますが、 時間の経過により情報が古くなること、技術の進歩及び社会環境の変化等により、必ず

しも適切な記載とならない場合があり、本資料内容の正確性および完全性は保証しておりません。

従って、本資料に基づき被ったいかなる損害についても、弊社では一切責任を負いかねますのであら

かじめご了承ください。また、本資料の内容は、予告なく変更しまたは廃止する場合がございます。

その他、本資料において、適宜他の情報（URL等のリンクを含みますがこれらに限られません）を参

照する場合がございます。この場合につきましても、弊社が管理するものではなく、参照先の真偽等を

含め弊社では責任を負いかねますのでご了承ください。

なお、本資料に記載された内容の権利（著作権や肖像権等を含みますがこれらに限られません）は、

各権利保有者に帰属します。許諾なき無断転載や販売等の⾏為は固く禁じております。


